北京林业大学2012年新教工岗前培训安排
各位新教工： 

经学校研究决定，将集中组织 2012年入职新教工参加岗前培训，具体内容包括校内培训和北京市培训两部分，现将相关事宜通知如下：

一、培训时间及地点
1、北京林业大学岗前培训：
时间：2012年8月28日-8月30日  
      上午8:20-11:40   下午13:50-17:00
地点：综合楼三层第九会议室
2、北京市高等学校教师岗前培训：
2012年9月-2013年1月，按照北京高等学校教师岗前培训中心要求进行。

二、参训人员：2012年全体入职新教工
三、培训内容：
1、北京林业大学岗前培训：
（见附件1：《2012年北京林业大学岗前培训安排》）
2、北京市高等学校教师岗前培训：

（见附件2：《关于第64期北京市高等学校教师岗前培训班报名的通知》）

四、培训要求：

1、2012年入职的全体新教工必须按时参加“北京林业大学岗前培训”，培训过程将严格执行考勤和请假制度，因公、因事请假教工需提交由所在学院（单位）主要领导签字、盖章的请假情况说明，经人事处批准后方可请假；
2、教师岗位（含辅导员）新教工必须按照通知要求，报名参加“北京市高等学校教师岗前培训”（其他人员自愿参加），经培训学习、考试合格，取得《高等学校教师岗前培训合格证书》，此证书是办理《高等学校教师资格证》的必要条件；
3、全体新教工必须按照通知要求和相关活动时间节点，按时进行相关的报名、培训活动，保障培训活动的顺利、有序进行。
五、联系人及联系方式：

联系人：张鑫   徐吉东 
电  话：62336135

地  址：综合楼三层321室人事处
北京林业大学人事处
  二〇一二年六月二十八日
附件1：

2012年北京林业大学岗前培训安排
	上课时间
	课程安排
	授课教师
	授课地点

	8月28日
	8:30-8:50
	2012年新教工岗前培训开班
	人事处
	综合楼第九会议室

	
	8:50-9:50
	人事有关管理规定及政策
	人事处
	

	
	10:00-11:00
	教学有关管理规定及政策
	教务处
	

	
	11:00-11:40
	财务有关管理规定
	财务处
	

	
	14:00-16:00
	薪火传承、教书育人-座谈会
	老领导、老教授
	

	
	16:10-17:00
	参观校史馆
	校史讲解志愿者
	校史馆

	8月29日
	8:30-10:10
	科研有关管理规定及政策
	科技处
	综合楼第九会议室

	
	10:20-11:00
	网络安全管理规定
	信息中心
	

	
	11:00-11:40
	房改政策
	基建房产处
	

	
	14:00-15:30
	立师德、铸师魂-师德报告会
	
	

	
	15:40-17:00
	如何做好一名高校教师——
教学、科研工作经验分享
	优秀中青年教师代表
	

	8月30日
	8:30-9:30
	2012年新教工入职仪式
	校领导、人事处负责人
	综合楼第九会议室

	
	9:30-18:00
	户外素质拓展
	             
	地点待定


附件2：
关于第64期北京市高等学校教师岗前培训班
报名的通知

各位学员：

    根据北京市高校师资培训中心《关于第64期北京市高等学校教师岗前培训班报名的通知》（京师培【2012】016号）的要求，我校办学点开始组织集体报名，现将具体安排通知如下：
一、培训对象

1、1994年1月1日以后补充到高等学校、尚未取得“岗前培训合格证书”的在岗教师；

2、从事教学工作的新教工和从事学生工作的辅导员需参加高等教育理论培训。
二、课程设置

开设《高等教育学》、《高等教育心理学》、《教师职业道德修养》、《高等教育法规》、《大学教学技能技法》五门课程。

三、培训课程免修

免修按《北京市高等学校教师岗前培训课程免修方法》（暂行）办理（具体管理规定附后）。

四、培训具体安排

1、培训时间为：2012年9月－2013年1月；

2、授课方式：网络授课、面授和自学（面授课程在我校进行，时间地点另行通知）；

3、课程安排：各门课程教学安排及课时（具体安排附后）。

五、培训费用：

培训费：360元/人（本校教师免交此项费用，由学校承担培训费）；考务、证书费：75元/人；教材费：138元/套。

各门课程教材价格如下：高等教育学35元，高等教育心理学35元，高等教育法规概论34元，高等学校教师职业道德修养34元。初步确定免修的学员可先不买相应课程的教材。

六、报名办法：

1、网上预报名

参加培训人员务必于2012年8月24日至9月6日，登录北京市高等学校师资培训中心网站（http://gaoshi.cnu.edu.cn）或北京高校教师网站（http://bjteaching.com）进行网上预报名，培训期数统一选择064期，教学地点选择北京林业大学，上传个人1寸近期彩色免冠证件电子照片（分辨率240×300dpi，大小不超过50k，用于制作合格证，切忌生活照、大头贴、手机照等非证件照），同时打印出报名单，本人签字。网上预报名后，必须现场确认才算报名成功。

2、现场确认

9月6日（周四）至9月7日（周五），报名人员务必到学校人事处（综合楼321室）提交确认材料。由学校人事处统一到北京市高等学校师资培训中心集体报名确认。

学员个人确认时需提交：

· 费用（培训费、教材费、考务及证书费）；

· 身份证复印件（正、反面复印在同一页A4纸上）；

· 学员网上报名打印页；

· 1张1寸近期彩色免冠证件照，照片背面用圆珠笔写清姓名，不交照片的学员不能办理学员证；

· 申请课程免修的学员需提供相关的免修材料（毕业证、学位证原件和复印件，符合要求的成绩复印单），其中，成绩单须加盖档案室红章。

六、考核办法

所有考试课程均由北京市高校师资培训中心统一出题和阅卷，所有学员均到高校师资培训中心参加考试，由高校师资培训中心统一监考。

北京林业大学人事处

二〇一二年六月
北京市高等学校教师岗前培训课程免修办理办法(暂行)

高师培〔2009〕011号
为了进一步做好北京市高等学校教师岗前培训工作，规范课程免修办理办法，制定本办法。
第一章 免修条件
第一条  大学本科毕业或本科以上学历的学员，在校期间必修过高等教育学、高等教育心理学，并且成绩合格的，可免修高等教育学、高等教育心理学。大学本科在校期间必修过与所学专业相应的教材教法课程及成绩合格，并有教育实习学时及成绩合格的，可免修大学教学技能。

第二章 免修办理办法
第二条 办理免修需要的材料
（一）国内大学本科毕业或本科以上学历的学员，办理免修所需要的材料为（1）毕业证书和学位证书的原件及其复印件；（2）成绩单。请到档案所在地从档案中取出大学期间或研究生期间完整的成绩单，复印此成绩单，并在其上加盖该档案室章。
（二）国外大学本科毕业或本科以上学历的学员，办理免修所需要的材料为（1）毕业证书和学位证书的原件及其复印件；（2）成绩单原件及复印件；（3）毕业证书和学位证书公证书的原件及其复印件；（4）可做为公证材料使用的成绩单原件的翻译件及复印件。

第三条  办理免修方式

（一）集体报名：按规定时间将免修材料交所在学校人事部门，由学校统一在现场报名时办理。毕业证书和学位证书原件经学校人事部门审核确认后，退还本人，复印件由学校人事部门交高师培训中心。

（二）个人报名：由个人在现场报名时办理。

第四条 办理免修时间
（一）在现场报名时办理。

（二）办理免修的截止时间为开学第一周，逾期不再办理。

第五条 确认免修资格
北京市高等学校师资培训中心，依据本办法及学员提供的相关资料，确认学员岗前培训课程免修资格，并在网上公布。已在网上公布具有免修资格的学员可以不参加相应免修课程的培训及考试。
第三章 附  则

第六条 本办法中提到的“大学本科”均指四年或五年全日制本科，不包含专升本和成人续本、函授本科、夜大本科等非全日制本科。
第七条 本办法自公布之日起执行。此前相关规定与本办法不一致的，以本办法为准。
第八条 本办法由北京市高等学校师资培训中心负责解释。
北京市高等学校师资培训中心

                                                                二00九年六月十二日
北京市高等学校教师岗前培训各门课程教学安排及课时
	课程名称
	学习方式
	时间和地点（网址）

	高等教育学

（36学时）
	网络授课
和自学
	网络授课时间：
2012年9月20日至12月20日
网址：http://www.bjteaching.com

	高等教育心理学

（36学时）
	
	

	高等教育法规概论

（20学时）
	
	

	高等学校教师职业道德修养

（20学时）
	
	

	大学教学技能

（24学时）
	面授

和自学
	面授时间及面授地点：

见学员通知单（报名现场确认时发）



学员网上申请考试及打印准考证时间：见学员通知单（报名现场确认时发）。[image: image1.png]



